ESTADO DO PARANA
PODER LEGISLATIVO

CAMARA MUNICIPAL DE CRUZEIRO DO SUL
CNPJ. 01.517.961/0001-30

RESOLUCAO N2 007/2026 DE 09 DE OUTUBRO DE 2026

SUMULA: Regulamenta, no ambito da Camara Municipal de Cruzeiro do Sul, a
Lei Federal n® 12.527, de 18 de novembro de 2011 - Lei de Acesso a
Informacgdo, institui o Servico de Informagdo ao Cidadao (SIC) e o Sistema
Eletronico do Servico de Informacao ao Cidaddao (e-SIC), e da outras

providéncias.

A MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL DE CRUZEIRO DO SUL -
ESTADO DO PARANA APRESENTOU, O DOUTO PLENARIO APROVOU, E EU, SILVANA
APARECIDA DUTRA VIANA, PRESIDENTE, PROMULGO A SEGUINTE RESOLUCAO:

CAPITULOI
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° - Esta Resolucdo regulamenta, no ambito da Camara Municipal de
Cruzeiro do Sul, os procedimentos para garantir o acesso a informacao previsto no art. 5°,
inciso XXXIII, no art. 37, § 3°, inciso II, e no art. 216, § 2°, da Constituicao Federal, na Lei
Federal n° 12.527, de 18 de novembro de 2011, e nos arts. 48 e 48-A da Lei Complementar
n° 101, de 4 de maio de 2000.

Art. 2° - Sujeitam-se a esta Resolucdo os vereadores, os servidores efetivos e
comissionados, os estagiarios e todos os que prestem servigo a Cdmara Municipal.

Art. 3° - Para os efeitos desta Resolucdao, adotam-se as defini¢des do art. 4°
da Lei Federal n° 12.527 /2011, em especial:

I - informacao: dados, processados ou ndo, que podem ser utilizados para
producdo e transmissdao de conhecimento, contidos em qualquer meio, suporte ou
formato;

II - documento: unidade de registro de informacdes, qualquer que seja o

suporte ou formato;
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III - informacdo sigilosa: aquela submetida temporariamente a restricdo de

acesso publico em razdo de sua imprescindibilidade para a seguranca da sociedade e do
Estado;

IV - informacgdo pessoal: aquela relacionada a pessoa natural identificada ou
identificavel;

V - transparéncia ativa: divulgacdo de informacgdes por iniciativa da
Camara, independentemente de requerimento;

VI - transparéncia passiva: disponibilizagio de informagdes em
atendimento a pedido de acesso.

Art. 4° - Os procedimentos previstos nesta Resolucdo observarao os
principios da administracdo publica e as seguintes diretrizes:

I - publicidade como preceito geral e sigilo como excecdo;

IT - divulgacdo de informagdes de interesse publico, independentemente de
solicitacao;

III - utilizagdo de meios de comunicagdo viabilizados pela tecnologia da
informacao;

IV - fomento ao desenvolvimento da cultura de transparéncia na
administracdo publica;

V - desenvolvimento do controle social da administragao publica.

CAPITULO II
DA TRANSPARENCIA ATIVA

Art. 5° - A Camara Municipal divulgara em seu sitio oficial e no Portal da
Transparéncia, independentemente de requerimento, no minimo:

I - estrutura organizacional, competéncias, legislacdo aplicavel, principais
cargos e seus ocupantes, endereco, telefones e horarios de atendimento;

IT - repasses financeiros recebidos e despesas realizadas, com empenho,

liquidacdo e pagamento;
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III - procedimentos licitatérios, contratacdes diretas, editais, resultados,

contratos e aditivos, na integra;

IV - relacao nominal dos vereadores, servidores e estagiarios, com cargo ou
funcdo, lotagdo e remuneragdo individualizada, quando houver, bem como relagao
nominal dos trabalhadores terceirizados, com indicacdo da funcdo ou atividade exercida
e da empresa empregadora;

V - didrias, ajudas de custo e verbas de natureza indenizatéria, com
beneficiario, valor, periodo e finalidade, e as normas que as regulamentam;

VI - instrumentos de planejamento e prestacdo de contas, inclusive
Relatério de Gestdo Fiscal, balanco anual e decisdes do Tribunal de Contas sobre as
contas da Camara;

VII - composicao da Casa, leis e atos normativos, projetos e sua tramitacao,
pautas, atas das sessdes e reunides de comissdes, presengas e votagdes nominais;

VIII - ato que aprecia as contas do Poder Executivo e o respectivo parecer
prévio do Tribunal de Contas;

IX - respostas a perguntas mais frequentes da sociedade;

X - dados do SIC e do e-SIC, esta Resolucado, o relatério estatistico anual e o
rol de informacoes classificadas e desclassificadas;

XI - programas, projetos, aces e obras da Camara, quando existentes, com
indicacdo da unidade responsavel, metas e resultados.

Paragrafo tinico - Inexistindo informacéo a divulgar em determinado item,
a Camara publicard declaracdo expressa de inexisténcia, com indicacdo do periodo
abrangido e da data de atualizacdo.

Art. 6° - O sitio oficial e o Portal da Transparéncia deverao:

I - conter ferramenta de pesquisa de contetido;

IT - possibilitar a gravacdo de relatérios em formatos eletronicos abertos e
ndo proprietérios, legiveis por maquina;

III - manter as informagdes auténticas, integras e atualizadas;
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IV - indicar local e instru¢des para comunicagdo com a Camara, por via
eletronica ou telefonica;

V - adotar medidas de acessibilidade a pessoas com deficiéncia, nos termos
da Lei Federal n° 13.146, de 6 de julho de 2015;

VI - possibilitar o acesso automatizado por sistemas externos em formatos
abertos, estruturados e legiveis por maquina, quando tecnicamente viavel;

VII - divulgar em detalhes os formatos utilizados para estruturacdo da
informacao.

Art. 7° - As informacOes de execucdo orcamentaria e financeira serdo
disponibilizadas em tempo real, assim entendido até o primeiro dia ttil subsequente ao
registro contdbil, nos termos do art. 48-A da Lei Complementar n° 101/2000 e de sua
regulamentacdo. As demais informacdes serdo atualizadas nos prazos previstos em
legislacdo especifica e, na sua falta, no prazo maximo de 30 (trinta) dias da sua producao.

CAPITULO III
DA TRANSPARENCIA PASSIVA
Secao I
Do Servi¢o de Informacao ao Cidadao

Art. 8° - Ficam instituidos, no dmbito da Camara Municipal, o Servico de
Informacdo ao Cidadado (SIC), com atendimento presencial na sede da Camara, e o
Sistema Eletronico do Servigo de Informacdo ao Cidadado (e-SIC), acessivel pelo sitio
oficial.

Paragrafo tinico - O SIC funcionard em local identificado e de facil acesso,
no horario de expediente da Camara, que sera divulgado no sitio oficial juntamente com
endereco, telefone e e-mail.

Art. 9° - O SIC ficard a cargo de servidor designado por Portaria do
Presidente da Camara, ao qual compete:

I - atender e orientar o pablico quanto ao acesso a informagdes;

II - receber, registrar e protocolar os pedidos de acesso;
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III - encaminhar os pedidos ao setor que detém a informagado e acompanhar

o cumprimento dos prazos;

IV - comunicar ao requerente a resposta, a prorrogacdo de prazo ou a
negativa de acesso;

V - informar sobre a tramitacao de documentos e o andamento dos pedidos;

VI - manter os registros que alimentam o relatdrio estatistico previsto no art.
29 desta Resolucao.

Secao II
Do Pedido de Acesso

Art. 10 - Qualquer pessoa, fisica ou juridica, poderd apresentar pedido de
acesso a informacdo por qualquer meio legitimo, em especial:

I - pelo e-SIC, no sitio oficial da Camara;

IT - presencialmente, no SIC, mediante formuladrio préprio ou por termo
lavrado pelo servidor;

I1I - por correspondéncia fisica ou por e-mail institucional.

Paragrafo tnico - O pedido apresentado por meio diverso do e-SIC sera
registrado no sistema pelo servidor responsdvel, para fins de acompanhamento e
estatistica.

Art. 11 - Todo pedido recebera ntmero de protocolo, com data de
recebimento, que permitird ao requerente acompanhar o seu andamento.

Art. 12 - O pedido de acesso devera conter:

I - nome do requerente;

II - namero de documento de identificacao valido;

I1I - especificacdo, de forma clara e precisa, da informacao requerida;

IV - endereco fisico ou eletrénico para recebimento da resposta.

§ 1° - Sado vedadas quaisquer exigéncias relativas aos motivos

determinantes da solicitacdo de informacdes de interesse publico.
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§ 2° - Outros dados solicitados no formulario, como sexo, idade ou

escolaridade, terdo finalidade exclusivamente estatistica e serdo de preenchimento
facultativo, ndo podendo impedir ou retardar o protocolo do pedido.

§ 3° - Os dados de identificacio do requerente ndo poderdo conter
exigéncias que inviabilizem a solicitagdo.

Art. 13 - Nao serdo atendidos pedidos de acesso:

I - genéricos, assim considerados os que ndo descrevam de forma
delimitada o objeto do pedido;

I - desproporcionais ou desarrazoados;

I - que exijam trabalhos adicionais de andlise, interpretacdo ou
consolidacao de dados e informagdes, ou servigo de producdo ou tratamento de dados
que nao seja de competéncia da Camara.

Paragrafo anico - Na hipotese do inciso III do caput deste artigo, a Cadmara
indicard, caso tenha conhecimento, o local onde se encontram as informagodes a partir das
quais o requerente podera realizar a interpretacao, consolida¢do ou tratamento de dados.

Secao III
Dos Prazos, da Decisao e da Resposta

Art. 14 - A informacdo disponivel serd fornecida imediatamente. Nao sendo
possivel, a Camara terd o prazo de até 20 (vinte) dias, contados do protocolo, para:

I - enviar a informacdo ao endereco indicado pelo requerente;

IT - comunicar data, local e modo para consulta, reproducao ou obtengao da
informacao;

III - comunicar que ndo possui a informagdo, indicando, se for do seu
conhecimento, o 6rgao ou entidade que a detém;

IV - indicar as razdes da negativa, total ou parcial, do acesso.

§ 1° - O prazo podera ser prorrogado por mais 10 (dez) dias, mediante

justificativa expressa comunicada ao requerente antes do término do prazo inicial.
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§ 2° - A informacdo armazenada em formato digital serd fornecida nesse

formato, ressalvado pedido expresso do requerente em sentido diverso.

Art. 15 - A decisao sobre o pedido de acesso seré proferida pelo responsavel
pelo setor da Camara que detém a informacdo, cabendo ao SIC comunica-la ao
requerente.

§ 1° - O indeferimento, total ou parcial, serd sempre fundamentado e
identificara o servidor que o proferiu.

§ 2° - Quando ndo for autorizado o acesso integral a informacao por ser ela
parcialmente sigilosa, é assegurado o acesso a parte nao sigilosa por meio de certidao,
extrato ou copia com ocultacdo da parte sob sigilo.

Art. 16 - Quando a informagdo ja estiver disponivel ao publico em formato
impresso, eletronico ou em qualquer outro meio de acesso universal, a resposta indicara
ao requerente o local e a forma pela qual se podera consulta-la, obté-la ou reproduzi-la.

§ 1° - A resposta que negar o acesso, total ou parcialmente, informara o
fundamento legal, a possibilidade de recurso, o prazo para sua interposi¢do e a
autoridade competente para aprecia-lo.

§ 2° - Informado do extravio da informacao solicitada, o interessado podera
requerer ao Presidente da Camara a imediata abertura de procedimento para apurar o
desaparecimento da respectiva documentacao.

§ 3° - Na hipotese do § 2° deste artigo, o responsavel pela guarda da
informacao extraviada devera, no prazo de 10 (dez) dias, justificar o fato e indicar
testemunhas que comprovem sua alegagao.

Art. 17 - O servico de busca e fornecimento da informacdo é gratuito,
ressalvada a cobranca do valor necessario ao ressarcimento do custo dos servicos e dos
materiais utilizados na reproducdo de documentos.

Paragrafo tanico - Estard isento do ressarcimento de que trata o caput deste

artigo aquele cuja situacdo econémica ndo lhe permita fazé-lo sem prejuizo do sustento
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proprio ou da familia, declarada nos termos da Lei Federal n° 7.115, de 29 de agosto de

1983.

CAPITULO IV
DOS RECURSOS

Art. 18 - No caso de indeferimento de acesso, de negativa de fornecimento
das razdes da negativa ou de ndo atendimento do pedido no prazo, o requerente podera
interpor recurso ao Presidente da Camara Municipal, no prazo de 10 (dez) dias a contar
da ciéncia da decisao ou do término do prazo de resposta.

Paragrafo tinico - O Presidente deverd se manifestar no prazo de 5 (cinco)
dias, contados do recebimento do recurso.

Art. 19 - Desprovido o recurso de que trata o art. 18 desta Resolugao, o
requerente podera interpor recurso a Mesa Diretora, no prazo de 10 (dez) dias a contar
da ciéncia da decisao, que deliberara no prazo de 5 (cinco) dias.

Paragrafo tnico - A decisao da Mesa Diretora encerra a instancia
administrativa no ambito da Camara Municipal, sem prejuizo do direito de
representacao aos 6rgaos de controle.

Art. 20 - Os recursos poderdao ser apresentados pelos mesmos meios
previstos no art. 10 desta Resolucdo e serdo registrados no e-SIC, com o respectivo
protocolo.

CAPITULO V
DAS INFORMACOES SIGILOSAS
Secao I
Da Classificacao

Art. 21 - Poderdo ser classificadas como sigilosas apenas as informagoes
cuja divulgacao ou acesso irrestrito se enquadre nas hipéteses do art. 23 da Lei Federal n°
12.527/2011, observados os seguintes graus e prazos maximos de restrigao:

I - ultrassecreta: 25 (vinte e cinco) anos;

IT - secreta: 15 (quinze) anos;
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I1I - reservada: 5 (cinco) anos.

§ 1° - Nao podera ser negado acesso a informac¢do necessdria a tutela
judicial ou administrativa de direitos fundamentais.

§ 2° - As informagdes ou documentos que versem sobre condutas que
impliquem violacdo dos direitos humanos praticada por agentes publicos ou a mando de
autoridades publicas ndo poderdo ser objeto de restrigdo de acesso.

§ 3° - O acesso a informagao classificada como sigilosa ficard restrito a quem
tenha necessidade de conhecé-la e cria, para aquele que a obteve, a obrigacdo de
resguardar o sigilo.

Art. 22 - A classificagdo de informacdo em qualquer grau de sigilo é de
competéncia do Presidente da Céamara Municipal, vedada a delegacdo, e serd
formalizada em Termo de Classificagao de Informacao, que conterd, no minimo:

I - grau de sigilo;

IT - identificacdo do documento ou processo a que se refere a informacao,
com c6digo ou nimero para referéncia futura;

I1I - assunto sobre o qual versa a informagao;

IV - fundamento da classificacdo, observados os critérios do art. 24 da Lei
Federal n° 12.527/2011;

V - indicagdo do prazo de sigilo, contado em anos, meses ou dias, ou do
evento que defina o seu termo final;

VI - data da classificagdo e identificacao da autoridade que a classificou.

Art. 23 - A classificacdo serd reavaliada pelo Presidente, de oficio, no
maximo a cada 4 (quatro) anos, ou mediante provocagao, para fins de desclassificacdo ou
reducdo do prazo de sigilo, observado o disposto no art. 29 da Lei Federal n°
12.527/2011.

Secao 11
Do Pedido de Desclassificacao
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Art. 24 - Qualquer interessado podera apresentar pedido de desclassificagao

ou de reavaliacdo de informacdo classificada, dirigido ao Presidente da Cédmara, pelos
meios previstos no art. 10 desta Resolucao, independentemente de existir prévio pedido
de acesso.

§ 1° - O pedido indicard as razdes pelas quais a informagdo deve ser
desclassificada ou ter o prazo de sigilo reduzido.

§ 2° - O Presidente decidird o pedido no prazo de 30 (trinta) dias, em
decisdo fundamentada comunicada ao requerente pelo SIC.

Art. 25 - Do indeferimento do pedido de desclassificagdo cabera recurso a
Mesa Diretora, no prazo de 10 (dez) dias a contar da ciéncia da decisdo, que deliberara no
prazo de 30 (trinta) dias.

Secao III
Da Publicagao

Art. 26 - A Camara Municipal publicard anualmente em seu sitio oficial, até
o dia 1° de junho de cada ano:

I - rol das informacdes desclassificadas nos altimos 12 (doze) meses;

IT - rol das informagdes classificadas em cada grau de sigilo, contendo, no
minimo, identificacdo para referéncia futura, data da classificacdo, grau de sigilo e
fundamento legal da classificacao.

Paragrafo tnico - Inexistindo informagdes classificadas ou desclassificadas
no periodo, sera publicada declaracdo expressa de inexisténcia, assinada pela autoridade
competente.

CAPITULO VI
DAS INFORMACOES PESSOAIS

Art. 27 - O tratamento das informacdes pessoais sera feito de forma
transparente e com respeito a intimidade, a vida privada, a honra e a imagem das
pessoas, nos termos do art. 31 da Lei Federal n° 12.527/2011 e da Lei Federal n° 13.709, de
14 de agosto de 2018.
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N

§ 1° - As informagOes pessoais relativas a intimidade, a vida privada,

Q/

honra e a imagem terdo acesso restrito a agentes publicos legalmente autorizados e a
pessoa a que se referirem, pelo prazo maximo de 100 (cem) anos, independentemente de
classificacdo de sigilo.

§ 2° - As informacdes pessoais de que trata o § 1° deste artigo poderao ter
sua divulgacdo ou acesso por terceiros autorizados diante de previsdo legal ou de
consentimento expresso da pessoa a que se referirem, dispensado o consentimento nas
hipéteses do art. 31, § 3°, da Lei Federal n°® 12.527 /2011.

§ 3° - A restricdo de acesso a informagdes pessoais nao podera ser invocada
com o intuito de prejudicar processo de apuracao de irregularidades em que o titular das
informagdes estiver envolvido, nem em agdes voltadas para a recuperacdao de fatos
historicos de maior relevéncia.

§ 4° - Aquele que obtiver acesso a informacdes pessoais de terceiros
responsabiliza-se pelo seu uso indevido.

§ 5° - A restricao de que trata o § 1° deste artigo ndo alcanca a divulgacao
nominal da remuneracdo, das didrias, das verbas indenizatorias e dos demais
pagamentos feitos com recursos publicos a vereadores, servidores e estagidrios, nem a
relacdo dos trabalhadores terceirizados prevista no inciso IV do art. 5° desta Resolucao.

§ 6° - Os dados pessoais dos requerentes coletados pelo SIC e pelo e-SIC
serdo utilizados exclusivamente para atendimento do pedido, contato com o requerente e
producdo de estatisticas, vedada sua divulgagdo nominal.

§ 7° - O Encarregado pelo Tratamento de Dados Pessoais da Camara
Municipal atuard em conjunto com o SIC nas questdes que envolvam dados pessoais.

CAPITULO VII
DO MONITORAMENTO E DAS RESPONSABILIDADES

Art. 28 - O Presidente da Camara designara, por Portaria, autoridade

responsavel pelo monitoramento da aplicacdo da Lei Federal n° 12.527/2011 e desta

Resolugdo, a qual compete:
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I - assegurar o cumprimento das normas de acesso a informagdo de forma

eficiente e adequada;

IT - monitorar a implementacao desta Resolucdo e apresentar relatério anual
sobre o seu cumprimento a Mesa Diretora;

III - recomendar medidas para aperfeicoar as normas e os procedimentos de
transparéncia;

IV - orientar os setores da Camara quanto ao cumprimento desta Resolugao.

Paragrafo tnico - O nome e os meios de contato da autoridade de
monitoramento serdo divulgados no sitio oficial da Camara.

Art. 29 - O SIC elaboraré e publicara no sitio oficial, até o dia 1° de junho de
cada ano, relatorio estatistico referente ao exercicio anterior, contendo no minimo:

I - quantidade de pedidos recebidos, atendidos, indeferidos e em
tramitacao;

IT - quantidade de recursos interpostos e seus resultados;

I1I - prazo médio de resposta;

IV - informacdes genéricas sobre o perfil dos requerentes.

Paragrafo tnico - O relatério sera mantido permanentemente atualizado no
e-SIC, sem prejuizo da publicagdo anual consolidada.

Art. 30 - Constituem condutas ilicitas, sujeitas a apuracdo na forma do
regime juridico aplicadvel ao agente, todas as previstas no art. 32 da Lei Federal n°
12.527/2011, entre elas:

I - recusar-se a fornecer informagdo requerida, retardar deliberadamente o
seu fornecimento ou fornecé-la intencionalmente de forma incorreta, incompleta ou
imprecisa;

IT - utilizar indevidamente, subtrair, destruir, inutilizar, desfigurar, alterar
ou ocultar informacao sob sua guarda;

III - agir com dolo ou ma-fé na andlise das solicitagdes de acesso a
informacao;
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IV - divulgar ou permitir a divulgacdo, ou acessar ou permitir acesso

indevido, a informacdo sigilosa ou informagao pessoal;

V - impor sigilo a informagdo para obter proveito pessoal ou de terceiro, ou
para fins de ocultacdo de ato ilegal;

VI - ocultar da revisdo de autoridade superior competente informacao
sigilosa para beneficiar a si ou a outrem, ou em prejuizo de terceiros.

CAPITULO VIII
DISPOSICOES FINAIS

Art. 31 - Aplicam-se subsidiariamente a esta Resolugdo, no que couber e for
compativel com a autonomia do Poder Legislativo Municipal, as disposi¢cdes do Decreto
Federal n° 7.724, de 16 de maio de 2012.

Art. 32 - Os prazos previstos nesta Resolucdo serdo contados em dias
corridos, excluindo-se o dia do comeco e incluindo-se o do vencimento, prorrogando-se
para o primeiro dia atil seguinte quando o vencimento recair em dia sem expediente na
Céamara.

Art. 33 - Os casos omissos serdo resolvidos pela Mesa Diretora, ouvida a
autoridade de monitoramento de que trata o art. 28 desta Resolucao.

Art. 34 - Esta Resolugdo entrard em vigor na data de sua publicagdo,

revogadas as disposi¢des em contrario.

~ 2 o
SALA DE SESSOES VEREADOR CELITO /RASVAILER, DA CAMARA
MUNICIPAL DE CRUZEIRO DO SUL - PR, EM 09 DE OUTUBRQ,DEQI%

Silvana zﬁfé&ﬁ?ja Dutra Viana
- PRESIDENTE -
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